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MS PowerPoint — Tisk prezentace

1. Po koneénych upravach je mozné prezentaci vytisknout. Pro samotny tisk je mozné pouzit

klavesovou zkratku CTRL + P nebo muzeme zvolit nabidku SOUBOR, kde muzeme vybrat

v
moznost VYTISKNOUT.
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2. Po kliknuti na nabidku VYTISKNOUT se nam zobrazi podokno s nahledem dané prezentace.

prezentace.pptx - PowerPoint 7
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3. 'V nabidce TISKARNA vybereme tiskarnu, na které chceme prezentaci vytisknout. Je potteba, aby

dana tiskarna byla nainstalovana a pfipojena k pocitaci.
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4.V daléi nabidce zaddme, zda chceme VYTISKNOUT VSECHNY SNIMKY prezentace nebo
chceme VYTISKNOUT VYBER, tzn., vytiskne se pouze text, ktery je oznacen. VYTISKNOUT
AKTUALNI SNIMEK znamend, 7e se vytiskne pouze snimek, kde je aktualné umistén kurzor.
Mazeme vytisknout VLASTNI ROZSAH (zadime ¢&isla snimki, které maji byt vytisknuty).

Nastaveni

lﬁ Wytisknout viechny snimky

UmaoZhuje vytisknout celou...

Vytisknout vsechny snimky
Umeoznuje vytisknout celou prezentaci.

UmaoZAuje vytisknout jenom wvybrané snimky.

Vytisknout aktudlni snimek
UrnozZAuje wytisknout jenom aktualni snimek,

lﬁ
E Vytisknout vybér
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Vlastni rozsah
UmaoZfuje zadat kenkrétni snimlby, které cheete vytisknout.

5. Do okna SNIMKY mtZeme zadat &isla snimki, které chceme vytisknout. Jednotliva ¢isla
odd¢lujeme ¢arkami. Pokud chci zadat napf. snimky 2 az 6, zapiSu ¢isla dva a Sest oddélena

pomlékou (2 — 6).
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Tiskne jenom na jednu stran...
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6. V nabidce ROZLOZENI PRI TISKU zadivime, zda chceme tisknout POZNAMKY,
OSNOVU, SNIMEK NA CELOU STRANU nebo zda chceme tisknout VICE SNIMKU NA
JEDNU STRANU.

RozloZeni pri tisku
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7. Dale mazeme zadat, zda se mé prezentace tisknout pouze na jednu stranu — JEDNOSTRANNY

TISK, nebo mizeme zvolit TISK OBOUSTRANNY (dle moznosti tiskirny automaticky nebo
rucng).

Nastaveni

Wytisknout viechny snimby

Umozfiuje vytisknout celou...

Snimbky na celou stranku

Tisk 1 snimku na stranku

Jednostranny tisk

-
Tiskne jenom na jednu stran...

Jednostranny tisk
Tiskne jenom na jednu stranu listu.

Oboustranny tisk

Preklapi stranky po delsi hrané,

0 A il Oz | =

Oboustranny tisk
Preklapi stranky po kratdi hrané.

8. Pii tisku vice kopif prezentace mizeme zvolit, zda se ma prezentace KOMPLETOVAT nebo ne.
Pii volb¢ KOMPLETOVAT se vytiskne celd prezentace a pak jeji kopie. Pii volbé
NEKOMPLETOVAT se vytisknou nejdfive prvnf strany prezentace, pak druhé, tfeti atd.
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9. Na zavér muzeme zadat, zda chceme, aby se prezentace vytiskla barevné nebo ¢ernobile.

. Barevné
- Ve stupnich Zedé

O len Eernohbile

- Ve stupnich Sedé -
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