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MS PowerPoint — Prace se snimky 2. Cast

1. Spustime si jiz vytvofenou prezentaci. Pokud chceme oznacit néktery ze snimku, najedeme si

na néj pomoci mysi nebo pomoci klavesnice (Sipky, klavesy PgUp, PgDn, END, HOME).

2. Pokud bychom chtéli oznacit vice snimku, které se nachazeji v fadé za sebou, klikneme levym
tlacitkem mysi na prvni snimek v fadé, stiskneme a drzime klavesu SHIFT a klikneme na
posledni snimek v fadé. Oznacily se nam vSechny snimky mezi dvéma oznac¢enymi snimky

(v€etné nich).
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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3. Pokud bychom chtéli oznacit vice snimku, které nejsou bezprostfedné za sebou, vybereme
kliknutim levym tlacitkem mysi prvni snimek. Pfi kazdém dalsim vybéru (kliknuti levym

tlacitkem mysi) stiskneme klavesu CTRL.
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Kliknutim vioZite poznamky.

4. Pokud bychom chtéli oznacit vSechny snimky, stiskneme klavesy CTRL + A.

5. Pokud chceme odstranit néktery snimek/snimky, nejdfive si je ozna¢ime a pak stiskneme

klavesu DEL.

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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6. Pokud bychom chtéli vratit zpét provedené zmény, postaci stisknout klavesy CTRL + Z nebo

zvolit moznost ZPET (Sipka v horni ¢asti obrazovky).
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem

je Jifi Konopac. Rok vzniku 2014.
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8. Namisto, kam bychom chtéli snimek vlozit, klikneme pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky
vybereme MOZNOSTI VLOZENT. Zde je mozné zvolit z moznosti:
v’ pouzit cilovy motiv — je motiv nastaveny v aplikaci Microsoft PowerPoint
V' zachovat zdrojové formatovani — zachovi se pivodni format objektu

v' vloZit obrazek
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9. Pokud bychom chtéli snimek kopirovat,

klikneme na néj pravym tlacitkem mysi,
z mistnf nabidky vybereme moznost

KOPIROVAT.
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10. Na misto, kam bychom chtéli snimek zkopirovat, klikneme pravym tlacitkem mysi a z mistni
nabidky vybereme MOZNOSTI VLOZENI. Zde je mozné zvolit z moznosti:
v’ pouzit cilovy motiv — je motiv nastaveny v aplikaci Microsoft PowerPoint

V' zachovat zdrojové formatovani — zachova se pavodni format objektu

v' vloZit obrazek
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