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MS PowerPoint — Prace se snimky

1. Spustime program ,,PowerPoint“. Na plose najdeme zastupce daného programu a dvakrat

na n¢j klikneme levym tlacitkem mysi.

2. Po otevfeni programu se nam zobrazi nabidka, ze které vybereme jeden z navrha, zvolime

barevné schéma a klikneme na moznost VY TVORIT.
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3. Mame vytvofeny prvni snimek. Pokud chceme vlozit dalsi snimek, klikneme na nabidku

NOVY SNIMEK v zilozce DOMU.
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4. Jestlize by nam uspofadani  snimku
nevyhovovalo, miZeme u nabidky NOVY
SNIMEK vyusit nabizenjch moznosti
(trojahelnikova sipka). Zde je mozné vybrat

vzhled nového snimku.

5. Novy snimek je také mozné vlozit pomoci

klavesové kombinace CTRL + M.
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6. Pokud bychom chtéli zménit rozlozeni jiz vytvofeného snimku, zvolime nabidku

ROZLOZENI v zilozce DOMU.
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7. VNORMALNIM ZOBRAZENI je mozné upravovat vzdy jen jeden snimek. Pokud chceme

upravovat jiny snimek, klikneme na néj v PODOKNE SNIMKU levym tlagitkem mysi.
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8. K pfechazeni mezi snimky je také mozné vyuzit nasledujici klavesy:

v PgDn — posuneme se na nasledujici snimek
v PgUp — posuneme se na predchézejici snimek
v" CTRL + HOME - posuneme se na prvni snimek prezentace

v" CTRL + END - posuneme se na posledni snimek prezentace
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