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MS PowerPoint — Prvni uloZeni prezentace

1. Pii prvnim ulozeni prezentace postupujeme nasledujicim zpusobem. Klikneme na moznost

SOUBOR a vybereme nabidku ULOZIT JAKO.
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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2. Vybereme nabidku PROCHAZET

Ulozit jako

f&, OneDrive E;l Pocitac
Altualni slozka
D Pocitac Plocha
Naposledy pouZité sloZky
= Pridat misto
Plocha
Dokumenty
Prochazet

3. Zadame misto, kam bychom chtéli prezentaci ulozZit — viz pole ¢. 1. Vyplnime nazev prezentace
— viz pole ¢. 2. Mazeme zvolit typ ulozeni — viz pole ¢. 3 (jpg, pdf aj.). Klikneme na nabidku
ULOZIT — viz pole ¢& 4.
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4. Toto dialogové okno také muzeme vyvolat pomoci klavesové zkratky CTRL + S (pouze pfi
prvnim uloZeni prezentace). Pokud jsme prezentaci neulozili a chceme ji zaviit, zobrazi se
dotaz, zda ji chceme ulozit ¢ ne. Pokud zvolime moznost ULOZIT, opét se objevi stejné

dialogové okno (viz vyse).

Microsoft PowerPoint }j

1 Cheete uloZit zmeny, které jste udélali v souboru prezentace.pphe?
-

Pokud kliknete na moZnost Neukladat, bude docasné k dispozici naposledy pouZivana kopie tohato souboru,
Dalsi informace
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