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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MS Word — Zména rozmérua tabulky

1. Pokud niam nevyhovuji rozméry vytvofené tabulky, mazeme je libovolné zménit. Prvni moznosti
je uchopit a podrzet levym tlacitkem mysi ¢ary mezi bunkami a upravit tak velikost bunék na
pozadovanou hodnotu. Pokud chceme zadat pfesny rozmér jednotlivych fadka nebo sloupce,

klikneme kurzorem do tabulky a zvolime na kart¢ ROZLOZENI moznost VLASTNOSTI

tabulky.
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2. 'V zalozce TABULKA muzeme definovat, jak bude TABULKA ZAROVNANA, je mozné
upravit OHRANICENI A STINOVANIT, zadat SIRKU TABULKY.

Viastnosti tabulky 2=l

Tabulka | Radek | §Inupec| Burika | glternativnitextl

Welikost
[ iUprednostriovana Sirka:! |Cl om ﬁ MEérnd jednotka: ICentimetry vl
Zarovnani

Odsazeni zleva:

Iﬂ cm E‘

[

=]

Doleva Ma stied  Doprava
Obtékani textu

|1

Zadné Okolo Umisténf... |

Chranifeni a stinovani... | MoZnosti... |

oK I Storno |

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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3. 'V nasledujici tabulce nastavime zpusob ohranicen{ tabulky. Muzeme zvolit STYL ohraniceni,
BARVU, SIRKU c¢ar aj. V NAHLEDU vidime zptsob ohrani¢eni tabulky. Pokud chceme

né¢které ohraniceni zrusit, postaci na né kliknout levym tlac¢itkem mysi. Potvrdime tlac¢itkem OK.

Ohraniceni a stinovani ed |

Chraniceni | Ohraniceni stranky I Stl'ngva'nl'l

Mastaveni: Styl: Nahled

. . - = Chranifeni nastavite
Zadne

kliknutim v diagramu niZe
nebo pomoadi tladitek,
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I Automaticka ;I

g—ﬂ Vlastni Sifka:
- wh — j y
PouzZit na:

[ Tabulku |
Maoznaosti.. |

oK I storno |

4. V zilozce RADEK mtizeme zadat velikost (v centimetrech) jednotlivych fadkt. P# zadani vysky
jednoho fadku Word automaticky doplni stejny rozmér k ostatnim fadkam. Pokud bychom chtéli
zadat jiny rozmér, postadi kliknout na moznost DALST nebo PREDCHOZ{ RADEK a zadat

pozadovanou hodnotu (v centimetrech).

Tabulka | Sloupec I Burika | glternativnftextl

Radek 1:
Welikost
[ Zadat viiku: m Viika radku: Il‘-lejme'né j
MoZnosti

¥ Pokratovani fadku na dalii strance
[ Opakovat jako fadek zahlavi v horni £3sti kaZdé stranky

4 Predchozi fadek * Dalii fadek

OK I Storno |

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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5. 'V zalozce SLOUPEC muzeme zadat $itku (v centimetrech) jednotlivych sloupcu. Pfi zadani sitky
jednoho sloupce Word automaticky doplni stejny rozmér k ostatnim sloupctiim. Pokud bychom

chtéli zadat jiny rozmér, postaéi kliknout na moznost DALST nebo PREDCHOZ{ SLOUPEC a

zadat pozadovanou hodnotu (v centimetrech).

Viastnosti tabulky el |
Tabulka | Radek Buika | Alternativni text |
Sloupec 1:
Velikost

¥ Upfednostiiovana sifka: |3,2 cm 5‘ Mérna jednotka: ICentimetry vI

& Predchozi sloupecl = Dalii sloupec |

oK I Storno |

6. V zalozce bunka mizeme zadat $ifku (v centimetrech) jednotlivych bunék. Miizeme také definovat

zarovnani textu v bunkach.

Tabulka I Radek I Sloupet

Alternativni text I

Velikost

v Upfednostfiovana Sifka: |3,2 m E‘ Mérna jednotka: ICentimetry vl

Svislé zarovnani

Sl=ER=

MNahoru  Ma stfed Dald

MoZnosti... |
OK I Starno |
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