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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MS Word — Pouziti odrazek

1. U jednotlivych odstavcu (vét, slov aj.) je mozné, pro vétsi piehlednost, doplnit odrazky. Nejdfive
si oznacime text, pred ktery bychom cht¢li doplnit odrazky. Pokud chceme nejdiive doplnit

odrazku, tento krok vynechame.

Zacatek prosince nepotési: Velka oblacnost,
mrznouci srazky

Pocasi v prvnim prosincovém tydnu nebude prilis rozmanité. Pievladat bude velka oblacnost s
obcasnymi srazkami, které stejné jako v pondéli mohou na silnicich namrzat. Novinkam to fekla
Dagmar Honsova ze spolenosti Meteopress.

2.V nabidce ODSTAVEC vybereme moznost ODRAZKY.
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3. Po kliknuti na tla¢itko ODRAZKY se nam doplni odrizka pted oznaceny text.

Z.acatek prosince nepotési: Velka oblacnost,
mrznouci srazky

* Pocasi v pryvnim prosincovém tvdnu nebude piilis rozmanité. Prevladat bude velka
oblaénost s obéasnymi sraFkami které stejné jako v pondéli mohou na 5i]nicich|
namrzat. Novinkam to fekla Dagmar Honsova ze spole¢nosti Meteopress.

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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4. Pokud bychom chtéli vice definovat moznosti odrazek, klikneme na malou Sipku u nabidky

ODRAZKY.
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5. 'V nasledujicim seznamu muzeme vybrat nékterou z predefinovanych odrazek (viz KNIHOVNA
ODRAZEK). Je také mozné zménit trovefi seznamu odrazek. Mazeme definovat vlastni vzhled

odrazky, kterou bychom chtéli v daném dokumentu pouzit.
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Definovat novou odrazku...

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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6. Ve vicetroviiovém seznamu jsou jednotlivé polozky zobrazeny v nékolika trovnich. Pouziva se
napt. tehdy, kdyz chceme zduaraznit dudlezitost nékterych nadpist a ucinit tak dokument

pfehlednéjsi. Podnadpisy odsazujeme.
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