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MS Word — Ohraniceni textu

1. Kolem odstavct, textt je mozné nakreslit ¢ary, stiny. Slovo, vétu, odstavec apod., kolem kterych

bychom chteli vést ¢ary/ohraniceni/stiny, si nejdfive oznacime.

Zacatek prosince nepotési: Velka oblacnost,
mrznouci srazky

Pocasi v prvnim prosincovém tydnu nebude prilis rozmanité. Pievladat bude velka oblacnost s
obcasnymi srazkami, které stejné jako v pondéli mohou na silnicich namrzat. Novinkam to fekla
Dagmar Honsova ze spolecnosti Meteopress.

2.V nabidce ODSTAVEC vybereme moznost OHRANICENT.

E] H ©- & = text.docx - W
SOUBCR el VLOZENE MAYRH ROZLOZEMI STRAMKY REFEREMCE Vywojar KORESPOMDEMCE

o . o T - ;
db Vyjmout TimesNewRo |12 ~| A" A Aa~ f¢ = -i=-5z- &3 7l T |46

D By Kopirovat
Wizlt ¥ Kopirovat format B I U-aex.x’ A-¥- A === I§ " T Morrr
Schranka ™ Pismo = Odstavec ™
3 4 * [ 7 :

L 2 1 g 1 2

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.



~ .
* * - 1
G §
suropsky [N y -
socidin - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vadélavani
™ 4 fondv CR  EVROPSKA UNIE  MLADEZE A4 TELOVWGHOVY  pro konkutencesehopriost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

3. 'V nisledujici nabidce muzeme zvolit pozadované ohraniceni oznaceného slova/véty/odstavece
apod.
REFEREMNCE Viywaojar KORESPONDENCE REVIZE ZOBRAZENI

AaBbCcDe AaBbicDe Aﬂj

TMormalni  TBez mezer Madpis

Odstavec
5 &

Dolni ohraniceni
11

Horni ohraniceni

L
Y

Levé ohraniceni
Prave ohraniceni
Bez chraniceni
Viechna ohraniceni
Vngjsi chranieni

Vnitini ohraniceni

Vnitini vodorovné ohraniceni

< prosince
Ici srazky
1 prosincovem tydnu
<ami, které stejné jako
va ze spolecnosti Met

Vnitini svizlé ohraniceni

Yodorovna céra

Mavrhnout tabulku

Zobrazit miiZku

DER}I}

Ohraniceni a stinovani...

4. Pokud chceme definovat tloust’ku ¢ary, styl &ary aj., vybereme moznost OHRANICENI A
STINOVANT.
T Mormalni | T Bez mezer

Dolni ohrani¢eni

Horni ohraniceni

Levé ohraniceni

Prave ohraniceni

Bez chraniceni

Viechna chraniceni

VngjEi ohraniceni

Vnitini ohraniceni

Vnitini vodorovné ohraniceni

Vnitini swislé ohraniceni

Vodorovna cara
Mavrhnout tabulku

Zobrazit miizku

Chraniceni a stinovani...
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[
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5. Po kliknuti na nabidku OHRANICENT A STINOVANI se zobrazi nasledujici tabulka

Ohranifeni a stinovani 2]

Chranjceni | Chranifeni stranky I Stl'ng'u'a'nl'l

Mastaveni: 1 Styl: 2 Mahled

... - |~ 5 Chraniceni nastavite

Zadne " kliknutim v diagramu nize
................................................ nebo pomoci tladitek,

Okolo | | -

Stinovani

Prostorové | Barva: 3.
I Automaticka ;l
Viastni Sirka: 4'

b —
j PouFit na: ﬁ- E
IOdstavec j i

| MozZnosti... |
oK I Storno |

il O] m} m [T

v nabidce NASTAVENT (viz. ¢. 1) mazeme zvolit néktery z predefinovanych zpisobt nastaven
v nabidce STYL (viz. ¢. 2) volime typ cary, ktery bychom chtéli k ohranic¢eni daného textu pouzit;
v nabidce BARVA (viz. ¢. 3) vybereme barvu ¢ary, ktera ohranicuje text;

v nabidce SIRKA (viz ¢ 4) volime tloust’ku ¢ry, ktera ohranicuje text;

AN N NN

v nabidce NAHLED (viz. ¢. 5) klikneme mysf na ty strany, kde by mély byt ¢ary, opétovnym
kliknutim ¢ary zrusime;
v' v nabidce POUZIT NA (viz. ¢ 6) definujeme, zda ma byt ohraniceni ¢arami pouZito na odstavec

nebo text;
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6. Po kliknuti na tlacitko MOZNOSTI se zobrazi tabulka, ve které mizeme definovat, jak ma byt

ohraniceni/stinovani vzdalené od textu. :
i MoZnosti ohraniteni a stinowa ﬂil

Od textu t

Mahofe: |1 b. E‘ Vievo: |4 b. E‘
Dole: Il b. E‘ Vpravo: |4 b. E‘

Nahled

oK | Storno |

7.V tabulce OHRANICENI A STINOVANI mizeme zvolit zalozku STINOVANI

OhraniZeni a stinovani d A
Chranjceni | Ohraniceni stranky
Vypln Mahled
i Bez barvy =
Vzorky

sty | zadny ~]

Earva: I Automaticka LI

Pouzit na:

Odstavec j

oK | Storno |
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8. Po kliknuti na nabidku vypln muzeme vybirat z pfeddefinovanych barev.

Ohranieni a stinovani ed

Ohranigeni | Ohraniceni stranky ~ Stingvani |

Vipln Mahled
I Eez barvy |E|

v, Barvy motivu
HE EEN HN

Standardni barvy
HE EEEER

Bez barvy

v Daléi barvy...

PouZit na:

Odstavec j

oK | Storno |

9. Pokud niam zadna z barev nevyhovuje, mizeme zvolit moznost dalsi barvy. Zde muzeme zvolit

zélozku STANDARDNI. Volbu potvrdime tla¢itkem OK.

e

Aktualni
A
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10. Nebo vybereme moznost VLASTNI, zde se zadavaji kédy barev (je mozné je dohledat na

internetu). Nebo vybirime z obrazovky kliknutim do barvy, kterou chceme pouzit. Volbu opét

potvrdime tlacitkem OK
Barvy 2 xlp
Standardn Lo |
Barvy: Storno
u I
I L
Barevny model: |RGE -
Cervend: Iu 5‘
Zelena: Iu 5* -
Modra: Iu 5‘ I
Aktudlni |y
4

11. V zalozce STINOVANT je rovnéz mozné upravit STYL, kde opét vybirime z ptedefinovanych

moznosti. Volbu potvrdime tlacitkem OK.

Ohraniceni a stinovani x|

Dhlanjfenil Ohranieni stranky ~ Stingvani |

Vypln Mahled

I Bez barvy ;I

sty | ] 7adny

Barva: d
Plny (100 %)
5%

I:‘ 10%

I:' 12,5%
I:' 15%
I:' 20 %
I:' 255

PouZit na:
Odstavec j

OK I Storno |
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