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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MS Word — Format odstavce, fadkovani

1. Radkovani je velikost mezery mezi ¥adky. Word provadi #adkovan{ automaticky. Pokud nam dané

fadkovani nevyhovuje, miazeme jej zménit.

2. Z nabizenych moznosti klikneme na podnabidku odstavec (mala sipka v rohu nabidky).
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3. V nasledujici tabulce mizeme definovat RADKOVANI. Vybér potvrdime tlacitkem OK. Mazeme

volit z nékolika moznosti:

v JEDNODUCHE RADKOVANIi/ 1, 5 RADKU/ DVOJITE RADKOVANI je
pfizptisobeno velikosti pisma.

v NEJMENE je #adkovani piizpasobeno vyssimu textu. Vysku uréime v okénku VYSKA.

v PRESNE - je nastavena pfesna hodnota fadkovani. Pokud je text vys$si, bude ofiznut, aby

zustala zachovana definovana uroven fadkovani. Vysku opét urcime v okénku VYSKA.

v" NASOBKY

4. Nabidku tadkovéni je mozné zobrazit na kliknuti ikony RADKOVANI A VZDALENOST
ODSTAVCU v sckci ODSTAVEC. Kliknutim na toto tladitko vyvolame podnabidku, ze které

vybereme pozadované fadkovani.
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.



