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MS Word — Format znaku, dal$i moZnosti formatovani pisma

1. Otevieme si wordovy dokument, ve kterém se nachazi text, ktery bychom chtéli upravit. Je mozné
zvolit typ pisma, fez pisma, velikost pisma, barvu aj. Text, ktery bychom cht¢li upravovat, si nejprve

oznacime.

Zacatek prosince nepotési: Velka oblac¢nost,
mrznouci srazky

Poéasi v prvnim prosincovém tydnu nebude pfilis rozmanité Pfevladat bude velka oblaénost s
obc¢asnymi srazkami, kﬂE{estqtiﬂjakovpond& mohou na silnicich namrzat Novinkam to

tekla Dagmar Honsova ze spoleénosti Meteopress.

2. Do oznaceného textu klikneme pravym tlacitkem mysi. Z mistni nabidky vybereme moznost

PISMO.

ITir‘ﬂENEWRD-IT--:IZ v-!p: A N &.‘*

§ —

B I U - A-~-:=~-:i=~- sty
11 : velkd oblacnost s

kr\. G T3 fl.l'\flq"lilt'l mnhm'! R -1 t:ii-nl.r-;rﬁln mL Nﬂwﬂk_m m
st 3{;, Vyjrmout
E®y Kopirovat
m  Moznosti vioZeni:
gl
[

Pizmo...

staveL...

Iﬂ Definovat
Synenyma k

Prelofit

Hypertextovy odkaz...

Ex
. (‘E‘i Hledat pomoci sluzby Bing
L
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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3. Zobrazi se nasledujici tabulka. V nabidce PISMO vybereme zilozku UPRESNIT.

pismo 2 x|

Pismo Upfesnit |

ProloZeni znakd

Méfitko:  [100% |

Mezery: normalni vI

O
Umisténi: |normalni '-'I Qh:cllih::l 5‘"
™ Prokladani pisem velikosti: I 5‘ bodi a vice

Funkce pisem OpenType

Ligatury: Zadné

Mezery mezi cishy:  [Vichozi

Ciselné tvary: Wychozi

KN (KN EN[EN

Stylistické sady: Wychozi
[~ PouZivat kontextové alternativy

MNahled

Poéasi v prvnmm prosincovem tydm nebude pfihs rozmanité. Pre

Toto je pismo typu TrueType. Bude pouZita pro tiskarnu i pro obrazovkuw,

Mastavit jako wchozi Teutové efelkty... (a4 storno

4. 'V nabidce prolozeni znaki mizeme definovat vétsi mezery mezi pismeny

vV toz§ifené mezery o 6 boda

v’ aenémezetyo 1 bod

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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5. V nabidce mizeme také zvolit moznost textové efekty. Vyslednou volbu potvrdime tlacitkem OK.

2l x|

Pismo Upfesnit |

ProloZeni znakd

Méfitko:  [100% x|
Mezeny: Innrmélnl’ j (0]

Umisténi: Innrma’lnl’ vI 0 kolik: Iﬂ
[ Prokladani pizem velikosti: Iﬂ bodid a vice

Funkce pisem CpenType

Ligatury: Ifa’dné

Mezery mezi fisly: I‘uffrchcuzl'

Ciselné tvary: I‘ufﬁ'chcuzl'

KN KN | ENJEN

Stylistické sady: |v:;rchozi
[~ Pougivat kontextové alternativy

Mahled

Poéasi v prvnim prosincovem tiydnu nebude piilis rozmanité. Pre

Toto je pismo typu TrueType. Bude pouZito pro tiskarnu i pro obrazovicu.

Mastavit jako wchozi | Textové efekty... Ok I Storno

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.



