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MS Word — Format znaku, velikost pisma

1. Otevieme si wordovy dokument, ve kterém se nachazi text, ktery bychom chtéli upravit. Je mozné
zvolit typ pisma, fez pisma, velikost pisma, barvu aj. Text, ktery bychom cht¢li upravovat, si nejprve

oznacime.

Z.acatek prosince nepotési: Velka oblac¢nost,
mrznouci srazky

Pocasi v prvnim prosincovém tydnu nebude pfilis rozmanité Prevladat bude velka oblacnost s
obéasnymi srazkami, které stejné jako v pondéli mohou na silnicich namrzat. Novinkam to

tekla Dagmar Honsova ze spolecnosti Meteopress.

2. Do oznaceného textu klikneme pravym tlacitkem mysi. Z mistni nabidky vybereme moznost

PISMO.
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Mowy komentar

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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3. Zobrazi se nasledujici tabulka. V nabidce PISMO vybereme pozadovanou VELIKOST PISMA.

Vysledny text si mazeme prohlédnout v NAHLEDU. Svou volbu potvrdime tla¢itkem OK.

Pismo | Upresnit I

Pismuo: Rez pisma:

Times Mew Roman |nb3.-'Eejr1é

Tekton Pro Cond :I

Tekton Pro Ext kurziva

Tempus Sans ITC tucne )

Times tucne kurziva

Barva pisma: Styl podtrZeni: Barva podtrze

I Automaticka ll I [Zadné) j | Automaticka ll

Styl
[T Preskrtnuté ™ Kapitdlky
[ Dvojité preskrtnuté [~ viechna velka
[ Horni index [ Skryté
[~ Dolni index
Mahled

Poéasi v prvnim prosincovem tvdnu nebude piilis rozmanité. Pre

Toto je pismo typu TrueType, Bude pouZito pro tiskarnu i pro obrazoviu,

Mastavit jako wichozi Textové efekty... | Storno

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem

je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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4. Pokud bychom chtéli zadat uréitou velikost pisma, kterd nenf v nabidce, sta¢i kliknout do vrchniho

pole a zadat pozadovanou velikost. Svou volbu potvrdime tlacitkem OK.

Pismo | Upresnit |

Pisma: Fez pisma:

Times Mew Faman abyiejné

Tekton Pro Cond :l
Tekton Pro Ext

kurziva
Tempus 5ans ITC

tuéné
Times tuéné kurziva
Times New Roman __d| =
Barva pisma: styl podtrZeni: Barva podtrZeni:
I Automaticka ;I I [Zadné] j I Automaticka >
Styl
I~ Pieikrtnuté I~ Kapitalky
[ Dvaojité preikrinuté [~ viechna velkd
[~ Horni index ™ Sknyté
[~ Dolni index
Mahled

Poéasi v prvnim prosincovem tydnu nebude pfilis rozmaniteé. Pie

Toto je pismo typu TrueType. Bude pouZito pro tiskarnu i pro obrazovku.

Mastavit jako wichozi Textove efekty... | storno

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem

je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.



