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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MS Word — Format stranky, orientace dokumentu

Podle toho, jaky dokument potfebujeme vytvofit, zadavame urcité parametry, tzv. format stranky.

Zde muzeme ménit velikost dokumentu, orientaci dokumentu, muzeme nastavit libovolné okraje,
ohranicen{ stranky aj.

1. Otevieme si wordovy dokument. Klikneme na moznost ROZLOZENI STRANKY.
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2. Z nabizenych moznosti vybereme nabidku ORIENTACE.
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

3. Zvolime pozadovanou orientaci dokumentu — NA VYSKU/NA SIRKU.
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