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MS Word — Prvni uloZeni dokumentu

1. Pii prvnim ulozeni dokumentu postupujeme nasledujicim zpusobem. Klikneme na moznost
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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3. Zadame misto, kam bychom chtéli dokument ulozit — viz pole ¢. 1. Vyplnime nazev dokumentu
—viz pole ¢. 2. Muzeme zvolit typ dokumentu — viz pole ¢. 3 (jpg, pdf aj.). Klikneme na nabidku
ULOZIT — viz pole ¢& 4.
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4. Toto dialogové okno také muzeme vyvolat pomoci klavesové zkratky CTRL + S (pouze pfi
prvnim ulozen{ dokumentu). Pokud jsme dokument neulozili a chceme jej zavfit, zobrazi se
dotaz, zda jej chceme ulozit & ne. Pokud zvolime moznost ULOZIT, opét se objevi stejné

dialogové okno.
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