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MS Word — Otevieni dokumentu

1. Pokud chci oteviit jiz existujici dokument, mohu dvakrat kliknout levym tlacitkem mysi na

jeho ikonu.
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2. Nebo zvolime moznost SOUBOR a vybereme nabidku OTEVRIT.
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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UloZit jako Zamknout

dokument =
UleZit jako
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P~ Zkontrolovat dokument
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Pied publikovanim tohoto souboru si uvédomte, Ze obsahuje:
Zjistit moZné

’ Ylastnosti dokumentu a jménc autora
Sdilet problémy -

Obsah, ktery je pro osoby s postizenim neditelny

Exportovat

3. Otevfe se nam nabidka, kde mizeme vybrat z naposledy otevienych soubortu. Pokud se v ni

nenachazi soubor, ktery bychom chtéli otevfit, vybereme moznost pocitac.
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4. Zvolime moznost PROCHAZET a zadime umisténi souboru. Potvrdime tladitkem

OTEVRIT.
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