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MS Word — Otevieni souboru

1. Spustime program ,,Word“. Na plose najdeme zastupce daného programu a dvakrat na n¢j
klikneme levym tlacitkem mysi. Pfipadné vybereme jiz vytvofeny dokument, ktery bychom

chtéli dale upravovat.
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2.V piipadé, ze se zastupce daného programu nenachazi na plose, najdeme jej v nabidce ,,Start*

mezi ostatnimi programy. Jedenkrat klikneme na tlacitko ,,Start*
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Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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3. Vybereme nabidku ,,VSechny programy* a klikneme na ni levym tlacitkem mysi
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4. Z jednotlivych podnabidek vybereme pozadovany program.
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