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MS Word — Méfitko zobrazeni

Pfi praci s programem MS Word si mizeme vybrat, jakym zptusobem bude dokument zobrazen. Je
mozné vybrat libovolnou velikost zobrazeni dokumentu. Podle toho si mizeme prohlédnout detaily nebo

vysledné zobrazeni/uspofadani textu/obrazct na strance.

1. Mg¢éfitko zobrazeni — otevieme program MS Word. Ve spodni ¢asti obrazovky klikneme na

posuvnik lupy.

»Po mamince,” rika tatinek.
A co mim po tobé, tatir™

nLvédavou hlavy,” sméje se maminka. ,,A palicatou. Véemu chees prijit na kloub. A

nedis pokoj, dokud se viechno nedovis.“

v" Dle potieby mizeme zobrazeny text zvé&tsit — tazenim posuvniku lupy doprava.

-mam bujnou fantazii.

Tato lekce byla vytvofena v raimci projektu Ucime se spole¢né! (CZ.1.07/1.2.29/01.0015). Jejim autorem
je Jiff Konopac. Rok vzniku 2014.
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v" Nebo zmensit — tazenim posuvniku lupy doleva.

o VEemu cheef pojit na Koub. A

59 %

V' Je rovnéz mozné zadat pfesnou hodnotu zobrazen{ textu (v procentech vaéi zdkladn{ velikosti
zobrazeni). Klikneme jedenkrat levym tlacitkem mysi na uroven pfiblizen{ v dialogovém okn¢

lupa.

v’ Zobrazi se ndm nisledujici dialogové okno.

MEfitko
™ 200% " Sifka stranky (
100 % ™ Sitka textu
" 75% " Cela stranka
Pracent: |1nn% 5‘
Mahled
AaBbCcDdEeXxYyZz
AaBbCcDdEeXxYyZz
AaBbCcDdEeXxYyZz
AaBbCcDdEeXxYyZz
—
OK I Storno |
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v" U procent napi§eme pozadovanou hodnotu, napf. 135%, a potvrdime tlaé¢itkem OK.

Lupa ﬂﬂ
MEéfitko
i~ 200% i~ Sifka stranky ¥ Vice stranek:
100 % ~ Sifka textu
i 75% ™ Cela stranka =
AaBbCcDdEeXxYyZz
AaBbCcDdEeXxYyZz
AaBbCcDdEeXxYyZz
AaBbCcDdEeXxYyZz
L‘ﬂ
| OK I Storno

v’ Méfitko mizeme ménit také tak, e stiskneme klavesu CTRL a to¢ime koleckem mysi dopiedu

(zvétseni) nebo dozadu (zmensen).
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